PREFEITURA MUNICIPAL DE EDEIA

AV PRESIDENTE KENNEDY, 161 - ALEGRETE - CEP: 75940-000 - EDEIA-GO
E D E I “ CNPJ: 01.788.082/0001-43 - Tel: 64 3492-1545 - Site: www.edeia.go.gov.br

TERMO DE REFERENCIA (TR)

TR.25.04.14.21D-03 - DATA: 15/04/2025

Categoria: | MATERIAL

1. DO OBJETO:
AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE PARA A SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE.

2. DA JUSTIFICATIVA;

A aquisicdo de materiais de expediente para a Secretaria Municipal de Saude se faz necessaria para garantir o pleno
funcionamento das atividades administrativas e operacionais do 6rgao. Os materiais de expediente sdo essenciais
para a realizacédo de tarefas cotidianas, como a elaboragéo de relatérios, registros de atendimentos, organizacdo de
documentos e comunicagéo interna e externa. Além disso, a disponibilidade desses materiais contribui para a
eficiéncia e agilidade dos processos internos, possibilitando um melhor atendimento a populagdo e uma gestdo mais
eficaz dos recursos publicos.

A aquisicdo dos materiais de expediente também é importante para garantir a qualidade dos servigos prestados pela
Secretaria Municipal de Saude, uma vez que a falta desses insumos pode comprometer a execugdo de atividades
fundamentais para o funcionamento do 6rgdo. Além disso, a renovagdo periédica dos materiais de expediente é
fundamental para manter a organizacdo e a produtividade das equipes de trabalho, garantindo um ambiente de
trabalho adequado e propicio para o desenvolvimento das atividades. Dessa forma, a solicitagdo de aquisicdo de
materiais de expediente para a Secretaria de Saude se justifica pela necessidade de manter a eficiéncia e a
qualidade dos servicos prestados a populagédo, bem como pela importancia de garantir a continuidade das atividades
administrativas do 6rgao.

3. DA HABILITAGAO:

3.1. As habilitagdes juridica, fiscal, social, trabalhista e capacidade técnica serdo aferidas mediante a verificagdo dos
seguintes requisitos, que deverdo ser apresentados por e-mail (licitacao@edeia.go.gov.br) ou presencialmente
mediante protocolo em nosso enderego: Av. Presidente Kennedy, n° 330, Setor Alegrete, Edéia-GO.

3.2. Contrato social acompanhado de cépia de documentos dos sécios, bem como a inscrigdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

3.3. A inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relacionado ao objeto do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e ao objeto contratual,

3.4. A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou sede do licitante, pertinente a
forma de lei;

3.5. A regularidade relativa a Seguranga Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

3.6. A regularidade perante a Justica do Trabalho (CNDT);

3.7. Declaragao de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal;

3.8. Prova de enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, e da Lei Complementar Estadual n® 606, de 29 de agosto de
2018, quando couber.

4. DO FUNDAMENTO LEGAL;

4.1. A contratagdo desses servigos nao implica vinculo empregaticio de qualquer natureza, podendo a rescisdo do
contrato ocorrer nos termos legais.

4.2. O embasamento legal da presente contratacédo direta, esta fundamentado, no artigo 75, incisos I, da Lei Federal
n°® 14.133/2021, de 1° de abril de 2021, e posteriores alteragdes trazidas pelo Decreto n° 12.343 do 30 de dezembro
de 2024, que serdo considerados para qualquer valor que envolva valores inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta e dois
mil, setecentos e vinte e cinco reais e cinco centavos), no caso de outros servigos e compras.

5. DA PROPOSTA DE PRECOS:
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5.1. O prego estimado para a referida prestagédo dos servigos sera correspondente a média de pregos praticados pelo
Departamento de Compras, emitidos por empresas do ramo.

5.2. O prego devera ser cotado considerando-se quaisquer valores gastos ou despesas, seguro, transporte e todos
os demais custos inerentes a proposta.

5.3. A proposta de precos devera apresentar prazo de validade de minimo de 60 (sessenta) dias.

6. DA ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO;

6.1. O fornecimento do objeto sera realizado em uma Unica entrega.
6.2. O prazo de entrega dos servigos (produtos) é de 05 (cinco) dias, contados da data da adjudicagdo do objeto /
ordem de fornecimento, no seguinte endereco:

AV WASHINGTON LUIZ, N° SN - CENTRO - CEP: 75.940-000 EDEIA-GO

6.3. Os servigos (produtos) serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de entrega
do servigo (fornecimento), pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e documentos anexos
ao processo;

6.4. Os servigos (produtos) poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes deste Termo de Referéncia, devendo ser comunicada, no prazo de 10 (dez) dias corridos,
a decisdo de aceitagdo ou recusa, que sera motivada, e respeitada a notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo das penalidades cabiveis;

6.5. Os servicos (produtos) serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias corridos, contados do
recebimento provisério, apos a verificagdo da qualidade dos servigos (produtos), e consequentemente, a emissao do
correspondente termo de recebimento.

7. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA;

Dotacdo: 13 151 0301 2.084 - MANUTENCAO DA ATENCAO BASICA

Elemento: 33.90.30.00 - MATERIAL DE CONSUMO

Subelemento: 33.90.30.16 - MATERIAL DE EXPEDIENTE

Fonte de recuso: 102 - RECEITAS DE IMPOSTOS E DE TRANSFERENCIA DE IMPOSTOS - SAUDE

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

8.1. Sao obrigacdes da Contratante:

8.1.1. Receber o objeto no prazo e condi¢gdes estabelecidos no Termo de Referéncia;

8.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com
as especificagdes constantes neste termo e anexos, para fins de entrega e recebimento definitivo;

8.1.3. Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto recebido;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de comissdo
especialmente designada;

8.1.5. Efetuar o pagamento a contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e
forma estabelecidos nestes termos e anexos;
8.2. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda
vinculados a execucdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia do ato da contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

9.1. Efetuar a entrega de produto(s) ou servigo(s) que esteja(m) em conformidade com as especificagdes técnicas
contidas neste Termo de Referéncia, sob demanda do 6rgdo, nas quantidades e locais indicados em estrita
observancia das especificagbes deste Termo de Referéncia e do cronograma;

9.2. Substituir suas despesas(s) material(is) ou os servigos que apresentarem deficiéncias ou desgastes prematuros;
9.3. Responsabilizar-se pelos vicios ou danos decorrentes do(s) produto(s) fornecidos, de acordo com os artigos 12,
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13, 18 e 26 do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990), podendo a critério da
Administragdo, substituir, reparar, ou certificar, conforme o correto, suas expansdes que apresentarem variados
defeitos;

9.4. Responsabilizar-se inteiramente por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, tributarios e sociais
e de acidentes de trabalho que incidem ou possam vir a incidir sobre a execugao do objeto;

9.5. Garantir que os produto(s) ou servigo(s) fornecidos(s) a Administracdo esteja(m) em perfeita condigdo de uso,
com as especificagbes adequadas fixadas e 0s equipamentos e insumos atendam ao interesse publico;

9.6. Informar a contratante quaisquer irregularidades na execugédo do objeto que ndo sejam por elas corrigidas nos
termos deste Termo de Referéncia;

9.7. Responsabilizar-se civil e criminalmente por todo e qualquer dano que cause a administracdo, a pretexto seus ou
a terceiros, por agao ou omissdo, em decorréncia da contratagdo, objeto deste Termo de Referéncia, ndo cabendo a
administracdo, em hipétese alguma, responsabilidade por danos diretos e indiretos ou lucros cessantes;

9.8. Assumir os gastos e despesas que se fizerem necessarias para cumprimento das obrigagdes decorrentes da
aquisicao;

9.9. No transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, os direitos e obrigagbes assumidos por
forga do contrato, nem subcontratar quaisquer das prestagdes a que esta obrigada;

9.10. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracédo, inerentes ao objeto do presente Termo de
Referéncia;

9.11. Comunicar ao Departamento de Compras, por escrito, quaisquer irregularidades ou anormalidades ocorridas
durante o fornecimento dos produtos contratados, prestando os esclarecimentos julgados necessarios;

9.12. Manter durante toda a execugéo do contrato, formalizado por meio de nota de empenho, as demais condi¢des
de habilitagédo e qualificagdo exigidas no ato da contratacéo.

10. DOS PRAZO CONTRATUAL;

10.1. O prazo de vigéncia contratual serd até 30/05/2025 a contar da data do contrato, podendo ser prorrogado nos
termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

10.2. A CONTRATADA ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos quantitativos e/ou
qualitativos, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicialmente contratado, o conforme adjuz ao art.
125 da Lei 14.133/2021.

11. DA FORMA DE PAGAMENTO:

11.1. O valor total da despesa sera obtido apos levantamento dos valores aplicados no mercado, considerando os
precos constantes de bancos de dados publicos e as quantidades a serem contratadas, observada a potencial
economia de escala e as peculiaridades do local de execugdo do objeto, pelo disposto no art. 23 da Lei 14.133/21;
11.2. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias contados do recebimento da nota fiscal devidamente
atestada pelo Fiscal do Contrato, acompanhada da competente liquidagédo de despesa;
11.3. Se os servigos ndo forem executados conforme especificagdes técnicas definidas neste processo, o pagamento
ficara suspenso até seu recebimento definitivo;
11.4. Por ocasido dos pagamentos devera ser apresentado:

a) Fatura discriminada (Nota Fiscal Eletronica) devidamente atestada pelo fiscal designado pela Secretaria
correspondente;

b) CND da Uniao;

c) CND Estadual;

d) CND do FGTS;

e) CND Trabalhista;

f) CND Municipal.
11.5. Nenhum pagamento sera efetuado sem apresentagdo dos documentos a que alude o item anterior, bem como
enquanto estiver pendente de liquidagdo qualquer obrigagédo financeira ou impeditiva a liquidadora, em virtude de
pendéncia ou indébito administrativo assumido por esta ou decorrente do contrato.

12. DO REAJUSTE:

12.1. Os servigos seréo fixos e irreajustaveis até a data do término da execugéo dos servigos, salvo quando ocorrer
reajustes autorizados pelos 6rgdos governamentais competentes;

12.2. Os pregos excepcionalmente poderdo ser revistos, para mais ou para menos, na superveniéncia da legislagéo
federal, estadual ou municipal ou do ato de fato que altere ou modifique as relagdes que as partes pactuaram
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inicialmente, de forma a manter o equilibrio econdmico e financeiro do contrato.

13. DA QUALIFICAGAO TECNICA:

13.1. A empresa contratada devera fornecer o item objeto da presente contratacdo em conformidade com as normas
técnicas e apresentacao de toda documentagéo legalmente exigida.

14. DA RESCISAO CONTRATUAL:

14.1. O inadimplemento de quaisquer das obrigagdes ora estabelecidas ensejara a extingdo contratual, nos termos
do artigo 137, da Lei Federal n® 14.133/2021 e suas alteragdes.

15. DA FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO:

15.1. Nos termos do art. 117, e seus paragrafos da Lei n° 14.133/2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos servigos, adotando os procedimentos pertinentes a sua execugédo e
determinados no guia do contrato;

15.2. A fiscalizagdo de que trata este item n&o exclui, nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante da agédo do representante da Administragdo, por suas
omissdes ou agdes que implicam ao contrato de sua execugao;

15.3. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relativas ao contrato,
indicando o que for necessario a regularizagdo das falhas e providéncias cabiveis.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

16.1. Ao fornecedor ou prestador de servigos responsavel pelas infragées administrativas dispostas no art. 155 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, serdo aplicadas as seguintes sancbes, observado o devido processo legal e
assegurados o contraditorio e a ampla defesa:
| - Adverténcia;
Il - Multa;

a) compensatoria;

b) de mora.
Il - Impedimento de licitar e contratar;
IV - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
16.2. A aplicagdo de multa de mora n&do impedird que a Administracdo converta em compensatéria e promova a
extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas neste decreto;
16.3. As sangdes previstas nos incisos |, Il e IV do item anterior poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
prevista no inciso Il, alinea "a" do caput deste artigo;
16.4. A sangao de adverténcia sera aplicada como instrumento de didlogo e corregdo de conduta. Sendo as seguintes
hipoéteses, que néo se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave:

| - Descumprimento de pequena relevancia;

Il - Inexecucgao parcial de obrigagcéo contratual.
16.5. A sangdo de multa compensatoria sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas
previstas no art. 155 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, calculada sobre 5,0% (cinco por cento) nao superior a 30%
(trinta por cento) do valor contratado, observados os seguintes parametros:
| - de 0,5% (cinco décimos por cento) a 1% (um por cento) do valor a ser contratado, para aquele que:

a) deixar de entregar a documentacgéo exigida para o certame;

b) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato supervenientemente devidamente justificado;
Il - de 5% (cinco por cento) sobre o valor contratado, em caso de recusa do adjudicatario em efetuar o reforgo de
garantia contratual;
Ill - de 2% (dois por cento) a 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela do objeto ndo atendida, em caso de
inexecugéao parcial do contrato;
IV - de 10% (dez por cento) sobre o valor a ser contratado no caso de recusa do adjudicatario em assinar o contrato
ou Ata de Registro de Precos;
V - de 20% (vinte por cento) sobre o valor contratado, em caso de:

a) entrega de objeto com vicios ou defeitos ocultos, que impegam o uso a que se destinam, ou diminui¢do-
Ihe o valor, ainda, fora das especificagdes contratadas;

b) dar causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou interesse coletivo;
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VI - de 30% (trinta por cento) sobre o valor contratado, em caso de:

a) apresentagéo de declaracdo ou documentacgéo falsa exigida para o certame ou declaracéo falsa durante a
licitagéo ou a execugéo do contrato;

b) fraude a licitagao;

c) atestagao indevida ou fraude de qualquer natureza;

d) pratica de atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

e) pratica de ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

17. DA APROVAGAO:

17.1. O presente Termo de Referéncia foi consolidado a partir de informagbes apuradas pela Secretaria Municipal de
Administragdo em harmonia com a legislacéo de referéncia, quando verificou-se a viabilidade da contratagéo.

Edéia-GO, 15 de Abril de 2025.

Eneuda Ferreira da Silva Escarido
Secretario(a)

PREFEITURA MUNICIPAL DE EDEIA

https://transparencia.acontratacao.com.br/pmedeia/etp
CHAVE: 21d58309d158bcb0e3e70a3827221e7c
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ANEXO | - PLANILHA DE ESPECIFICAGCOES E QUANTITATIVOS
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Seq. | Descrigao Unid. Medida | Quant Valor Unit. R$ Valor total R$

1 FITA ADESIVA TRANSPARENTE 18MM X 50M UNIDADE 20 5,72 114,40
2 FITA ADESIVA TRANSPARENTE 48MM X 100M UNIDADE 50 8,35 417,50
3 FITA CREPE 18MM X 50M UNIDADE 30 6,83 204,90
4 FITA CREPE 48MM X 50M UNIDADE 15 14,80 222,00
5 GRAMPO 26/6 GALVANIZADO CX 5000 UNID CAIXA 47 5,77 271,19
6 MARCA TEXTO CX C/ 12 UNID, CORES DIVERSAS | CAIXA 25 20,37 509,25
7 I;’éIEEkSSULFITE A4 CX C/10 PACOTES 500 CAIXA 30 203,23 6.096,90
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